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一、基本要求 

Ѓ҅Є  
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ЃԑЄ  

 

 

 
ɛ Ԑ Е 

1. ғ A4 Ї29.6cmȹ21.1cmɼ 

2. ⸗῎ɻ ɻ ⅎ Ї Ҳ ɼ 
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ЃҎЄ  

1. : Ὴ ɼ 

2. Е100ү Ὺװ ҿ Ї ɼ 

3. Е ῏ү Ὺ⸗ ɼ 

4. Е Їꜘ ᵣ Ҙ Ѓ ЄЇ ָ

ᶱӫ Ї ꜙғ ֥ ɼ 

5. Е Ї Ӑ ɼ 

Ѓ Є מ  

Ѓ Є מ   ₧  

0ŀ1000ᾣ 
ɻ ῎ ɻ מ ɻ Ḫɻ῎ꜙ

 
 

1000ᾣЃ Єŀ30000ᾣ 

῎   

מ ɻ Ḫɻ῎ꜙ Ї

ᵣ ғ ᵣ Ὴ҅ ɼ 

1. מ  

2.  

30000ᾣЃ Єװҏ ῎   

Ѓ֒Є  

1. ∑ҏ └ 2Ҍᾣװҏ ҏװ Ԑ ɼ 

2. Ї ɼ 

3.  

 ᵣ 

ɻꜘ ɻ ɻ ᵲɻ₴   

ɻ ᴌɻ  ғ  

Ί  Ḧ  

ɻ ᵣ  ԑ ᵣ 

ɛ Ԑ Е 

ɻ Ї Ӑ╦ɼ 
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二、办公用品报销 

Ѓ҅Є  

 

ЃԑЄ  

 ᴌ  

0-1000ᾣ 
1.  

2.ꜘ ᶱ Ѓ ɻ ᴍЄ 

1000Ѓ Є-20000ᾣ 

1.  

2.ꜘ ᶱ Ѓ ɻ ᴍЄ 

3. ῎ꜙ ῎  

4. ᴍ 1000ᾣЃ ЄװҏЇᵲҿŅ⸗῎ ņ Ї ɼ 

20000ᾣЃ Єװҏ 

1.  

2.ꜘ ᶱ Ѓ ɻ ᴍЄ 

3. ῎ꜙ Ѓ3ҌᾣװῪЄ ῎  

4. ᴍ 1000ᾣЃ ЄװҏЇᵲҿŅ⸗῎ ņ Ї  

5.  
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ЃҎЄ Ԑ  

1. ҲЇҒ ₴ ɻ ɻ ɻ ɻ Ғ ῗ ɼ 

2. ҟꜙ ɻָ ꜠ ɻ ↔ Ғ Ņ⸗῎

ņ ɼ 

3. ӵŅ⸗῎ ņЇ ҏ ∆₴ Ї ᶱ

ꜘ ɼ 

4. ᴍ 1000ᾣЇ └ ֥ῇ ‼ Ї ᵲҿŅ⸗῎ ņЇ

Ғῴ ԓŅ⸗῎ ņɼ 
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三、图书资料报销 

Ѓ҅Є  

 

 

 

ЃԑЄ  

 ᴌ  

0-500ᾣ 1.  

500ᾣЃ Єװҏ 
1.  

2.ᵲŅҲ/ ӫ ņЃ ֥Є  

ЃҎЄ Ԑ  

1.Ņ ņɻŅ ņɻŅ ņɻŅ ņ ғ ῗ ӫҒ ɼ 

2. 500ᾣЃ ЄЇҒῴᵲҿŅӫ ņЇ ᵲŅҲ/

ӫ ņЇ ֥ῇ ɼ ҏ ∆₴ Ї ᶱꜘ ᶱ

Ї ʃ ʄ ʃῇ ʄɼ 
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四、文印费报销 

Ѓ҅Є  

 

 

 

 

ЃԑЄ  

 ᴌ  

0-500ᾣ 1.  

500（含）- 1000元 
1.  

2.ꜘ ꜙ Ѓ ᴍЄ 

1000Ѓ Є-20000ᾣ 

1.  

2.ꜘ ꜙ Ѓ ᴍЄ 

3. ῎ꜙ ῎  

20000ᾣЃ Єװҏ 

1.  

2.ꜘ ꜙ Ѓ ᴍЄ 

3. ῎ꜙ Ѓ3ҌᾣװῪЄ ῎  

4.  
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五、版面费（专著出版费）报销 

Ѓ҅Є  

 

 

 

ЃԑЄ  

 ᴌ  

0-1000ᾣ 
1.  

2.  

1000Ѓ Є-20000ᾣ 

1.  

2.  

3. ῎ꜙ ῎  

20000ᾣЃ Єװҏ 

1.  

2.  

3. ῎ꜙ Ѓ3ҌᾣװῪЄ ῎  

4.  

Ѓ Є  

1.InvoiceЃ Є ReceiptЃ Є 

2. ‟  

מ.3 ₧  

Ņ ņ 
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ЃҎЄ Ԑ  

Ņ ņŅ ņ Ї ᶱ ָ ɻ

Ї Ҳ ₴ Ї ᴌᵲ ᴌɼ 
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六、邮递托运费报销 

Ѓ҅Є  
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ЃԑЄ  

 ᴌ  

0-1000ᾣ 1.  

1000Ѓ Є-20000ᾣ 

1.  

2.ꜘ ꜙ Ѓ ᴍЄ 

3. ῎ꜙ ῎  

20000ᾣЃ Єװҏ 

1.  

2.ꜘ ꜙ Ѓ ᴍЄ 

3. ῎ꜙ Ѓ3ҌᾣװῪЄ ῎  

4.  
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七、网费、电话费报销 

Ѓ҅Є  

 

ЃԑЄ Ԑ  

1. Ὺ Ѓ GKZ/KZ/KH Є׃ ⸗῎ ɼ 

2. ЃGKZ/KZ/KH Є ҿŅүָņ ɻ ɼ

׃ ָ ָ װ ɼ 
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八、接待费报销 

Ѓ҅Є  
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ЃԑЄ  

1.̓́ ꜙ  

ᴌ  

1.   

2. ₴ ᵣ῎⃰ 

ᵲ Ї ɻָ Їװ

Ὶל ‟ ῎⃰ Ї ҏ ᵣ 2ᵣ ΐ

‟ ɼ 

3.῎ꜙ  ᵣӀ ָ ɼ 

4.῎ꜙ  

1. ᵣӀ ָ ɼ 

2. ᵣɻ ɻ ꜙ ῎ꜙ ꜠ ɻ ɻ

ɻ ɼ 

3. ָ : Ὺװ10ָ Ї ָ Ғ 3ָЖ

10ָ ЇҒ ָ 1/3ɼ 

5.  

1. ɼ 

2.῎ꜙ Ї ҅ Ғ Ї ҲҒ ₴

ᵣ ɼ 

ɛ Ԑ Е 

1. Е ҅ Ї ∑ҏ ҅ ɼ 

2. ‼Е Ғ 20ᾣ/ָЇҲ Ғ 90ᾣ/ָɼ 

3. Е ᵣ ҅ Ғ Ї ᵲ

Ї ָ Ғ 40ᾣ ᵲ ɼ 

4. מ Е ῎ꜙ Ѓ ═ POS ЄЇҒ

װ  ɼמ

5.῎ꜙ ɻ῎ꜙ Ґ Е 

ꜙӀ Ґ Ҳ https://cw.cug.edu.cn/info/1202/1925.htm 

2. ᵲ  

ᴌ  

1.  Ѓ ᴍЄ 

2.῎ꜙ ꜠ ᵲ  ᵣӀ ָ ɼ 

ɛ Ԑ Е 

1. Е ᵲ ׃ Ὺ ֥  
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2. ‼Е ᵲ ָ ‼Ғ 40ᾣ 

3. מ Е ῎ꜙ Ѓ ═ POS ЄЇҒ

װ  ɼמ

4. ᵲ Ґ Е 

ꜙӀ Ґ Ҳ https://cw.cug.edu.cn/info/1202/1925.htm 

3. ҟꜙ  

ᴌ  

1.   

2. ҟꜙ ꜠  ָ  

ɛ Ԑ Е 

1. ‼Е ָ Ғ 200ᾣ.  

2. ָ ЕҪ ┼ ָ Ї Ὺװ10ָ Ї ָ Ғ

3ָЇ 10ָ ЇҒ ָ 1/3ɼ 

3. ҟꜙ ꜠ Ґ Е 

ꜙӀ Ґ Ҳ https://cw.cug.edu.cn/info/1202/1924.htm 

4. Ԑ  

ᴌ  

1.   

2. ῎⃰ ῎⃰ ‟  

3. Ԑ  ᵣӀ ָ ɼ 

4. Ԑ  

1. ᵣӀ ָ ɼ 

2. ᵣɻ ɻ ꜙ ῎ꜙ ꜠ ɻ ɻ

ɻ ɼ 

3. ָ : ָ 5ָЃ 5ָЄװῪЇҲ Ὺװ1:1

ָ Ж ָ ҏװ5ָ ЇҲ Ὺװ1:2 ָ

ɼ 

5.  ҲҒ ₴ ɼ 

ɛ Ԑ Е 

‼ҿ ָ Ғ 300ᾣЖ Ғ 2 ɼ 
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九、材料费报销 

Ѓ҅Є ᴌ  
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ЃԑЄ  

 ᴌ  

0-1000ᾣ 

1.  

2.ꜘ ᶱ Ѓ ҏ Є 

3. ɻ ᵩ ᶱ  

1000Ѓ Є-20000ᾣ 

1.  

2.ꜘ ᶱ Ѓ ҏ Є 

3. ᴍ 1000ᾣЃ Є 10000ᾣЃ ЄЇ

ᶱᵤẅ ῇ ɼ 

4. ɻ ᵩ ᶱ Ї ᵤẅ

ῇ ɼ 

5. ῎ꜙ ῎  

20000ᾣЃ Єװҏ 

1.  

2.ꜘ ᶱ Ѓ ҏ Є 

3. ᴍ 1000ᾣЃ Є 10000ᾣЃ ЄЇ

ᶱᵤẅ ῇ ɼ 

4. ɻ ᵩ ᶱ Ї ᵤẅ

ῇ ɼ 

5. ῎ꜙ Ѓ3ҌᾣװῪЄ ῎  

6.  
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ЃҎЄ Ԑ  

1.Ņᵩ ņ Ғ ɼ 

2.Ņ ╛ņŅ ᵩņ Ї ᶱ ɼ 
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十、市内租车费报销 

Ѓ҅Є  
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ЃԑЄ
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ЃҎЄ  

 ᴌ 

0- 1000ᾣ 

1. ɼ 

2.ꜘ ꜙ ɼ 

3. ɼ ָ Ї ᶱ ᴓ ɻ

ᴌɼ 

Е  ɻ ɼ 

Е  ɻ ɻ ɻ ָ Ԑ ɼ 

1000Ѓ Єᾣװҏ 

1. ɼ 

2.ꜘ ꜙ ɼ 

Е  ɻ ɼ 

Е  ɻ ɻ ɻ ָ Ԑ ɼ 

3. ɼ ָ Ї ᶱ ᴓ ɻ

ᴌɼ 

4. ῎ꜙ Ѓ3ҌᾣװῪЄ ῎  

 

ɛ Ԑ Е 

Ї Ї ɼ 
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十一、市内交通费报销 

Ѓ҅Є  
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ЃԑЄ Ԑ  

1. Ὺ Ẩ ҲЇ ҿ Ғ ɼ 

2. Ї ₴ Ї   ɼ 
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十二、车辆燃油费报销 

Ѓ҅Є  

 

 

ЃԑЄ Ԑ  

1. Ḧ ῎ꜙ Ӑ Ї Ғ ɼ 

2. Ї Ҳ ɼ 
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十三、测试、加工、协作等委托业务费报销 

Ѓ҅Є ᴌ  
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ЃԑЄ  

 ᴌ 

0-1000ᾣ 
1.  

2.ꜘ ꜙ Ѓ ɻ ᴍЄ 

1000Ѓ Є-20000ᾣ 

1.  

2.ꜘ ꜙ Ѓ ɻ ᴍЄ 

3. ῎ꜙ ῎  

20000ᾣЃ Є-50000ᾣ 

1.  

2. ῎ꜙ Ѓ3ҌᾣװῪЄ ῎  

3. ɻ  

50000ᾣЃ Є-400000 

1.  

2. ῎  

3. ɻ  

4.  

5. Ѓ GKZ/KZ/KH Є 

400000Ѓ Єװҏ 

1.  

2. ῎  

3. ɻ  

4. ɻמ  
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十四、固定资产报销 

Ѓ҅Є ᴌ  

1.  
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2.  
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3.  

 
 

 

 



35 
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4.ῇ  
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ЃԑЄ  

1. ֥  

ᴌ  

1.   

2. ֥ῇ  ԑ ᵣɻ ᵣ  

3.   

4.  

Ѓ ҩҌᾣЄ 

1. ש ɻ Ж 

2. ɼ 

מ.5 ӫ 

Ѓ Є 
ғ Ҳ Ί 

6.  

Ѓ Є 
 

 

2.  

ᴌ  

1.   

2. ֥ῇ  ԑ ᵣɻ ᵣ  

3. ꜙ Ί

ЃINVOICEЄ ᴌ 
 

ש.4 Ί ש  
Ҳ ɻ  

Ѓғ ҅ Є 

5. ᾭ   

6. ῗ ῗ ש  ꜘ ῎  

ש.7 ᶱ  

1. ש ꜘ ῎  

ש.2 + ¦  

= מ  

8. ש   

9. ꜙ   

מ.10 ɻ Ѓ

Є 
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3. ֥ῇ ‼ 

 

⌡  ⅎ  

ΊЖ 

Ίɻ Ί ꜠  
ᴍ 100ᾣ 500ᾣװҏ 

⸗῎ Ί Ж 

Ὶל ₴ 

ɻ ∆  ᴍ 500ᾣ ҏ ɻװ ∆  

ӫɻ  500ᾣ ҏ ӫװ  

ᴀ ɻ ᴌ ᴍ 1000ᾣ ҏ Ҙװ  

װ  

ḷ ɻ  
ᶳ ᵣ ῗ  

Ж 

ḷ  
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十五、版面、测试等涉外费用报销 

Ѓ҅Є  

 
 

έINVOICEέ/έRECIEPTέ  

ɻ  

ῗḪ Ї  

Еҡ ח  

6¦$950 ⅎ  

6¦$25  

ЕCHUNOFGE.00 

Е121514 

Е1/06/2017 

Е[ ᾣ] 5850.00 

EFTמ Е  

ЕCurtin University 
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ЃԑЄ  

ᴌ  

1. ‟  
Ԑָ ꜘ ᵣ῎ Ї ꜙӀ Ґ Ҳ Ґ Е 

https://cw.cug.edu.cn/info/1202/1917.htm ɼ 

2.  ҏ Ҳ ῗῪ Ḫ ɼ 

מ.3 ₧  
₧ Ѓ ᾱ ЄЇ үָ

מ ɼ 

4.  

Ҳ Ґ ᴍ҅ᴓЃ Ҳ

ᴍ Ї Ї Ґ Е

http://www.boc.cn/sourcedb/whpj/ Єɼ 

5.  ᴍ ָ ҩҌᾣ Ї ῗ ɼ 

6.  
ᾱװ ҏ ‼ ₴ᴍ

Ї ָ ɼ 

7. ᴌ

Ѓ Є 
 

8.ᵤẅ ῇ  

Ѓ Є 

1. ӵ ῇ ᶕ Ї ᴍ ָ 1000ᾣЃ Є

ָ 10000ᾣЃ Є Ї ᶱᵤẅ

ῇ ɼ 

2. ╛Ї ῇ ɼ 

3. ᶕ Ὺ Ї ‟ ɼ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://cw.cug.edu.cn/info/1202/1917.htm
http://www.boc.cn/sourcedb/whpj/
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十六、会议费报销 

Ѓ҅Є ᴰ  

1.  

ᴌ  

1.   

2.  └ 2Ҍᾣ  

3.ᴰ  
ꜙӀ Ґ Ҳ Е

https://cw.cug.edu.cn/info/1202/1920.htm  

4.ᴰ Ѓ ᴰ Є  

5. └   

6.  ԑ ᵣ ⅎ  

7. ᶱ ɻ  ᵣ῎  

8. Ԑ ᴌ ׃ ᴰ  

 

 

2.ᴰ  

⌡ ᴰ  ᴰָ   

 

ᴰ  
ŀŀ ŀŀ ᵲ Ԑ  

Ὺҟꜙᴰ

ᴰ

 

ᴰ Ғ 2

Ї └ ᴰ

Ғ 1

ɼ 

Ғ 80ָ ⸗ᴰԑ ᵣ  ᴰָ

Ї

ᵲ Ж 

ᴰָ

ᴰ ָ

1/3Ї ⅎ

ɼ 

Ғ 150ָ ҟꜙ  

2 150ָ 

ԑ ᵣ ҟꜙ

Ї ⅎ

ɼ 

ɛ Ԑ Е 

1.Ғ └ҏ ת ᴰ ɼ ᴰָ װ ᵣָ

ҿӀЃ 50%ҿ ᵣָ Є ᴰ ∑ҏҒ └ װ ɼ 

2. Ὺҟꜙᴰ ᵲָ ┼ ᴰ ש ָ ῪЇװ15% Ὺ ᴰ

ᵲָ ┼ ᴰ ש ָ  Ὺɼװ10%
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3.ᴰ ‼ 

Ѓ1Є ‼ 

⌡ ᵥ  ᴯ  Ὶל   

Ὺҟꜙᴰ  400 150 100 650 

Ὺ ᴰ  340 130 80 550 

ᴰ  700 200 300 1200 

ɛ Ԑ Е 

1. ᴰ ɻ Ὺ֢ ɻ ═ ɻ⸗῎ Ίɻ ɼ 

2.ᴰ Ӑ װ ╛ᶕ Ї Ғ ᵥ Ї ה

Ὺ ɼ 

3. Ὺҟꜙᴰ Ҳ ָ └ ᴰָ 1/3 ҏװ Ї ‼

└ 760ᾣ/ָ/ ɼ 

Ѓ2Є  

Ґװ ῇᴰ ɻᵜҒ ῇ Е ᴰָ ɻ ᴶ

ָ ɻ ᴶ ɻ ᴰҘ ָ ɼ 

ЃԑЄ ꜘᴰ  

Ὺᴰ Ņ ņ Ж ᴰ ҅ Ї

Ņ ņ ɼ 

ᴌ  

1.   

2.ᴰ   

3. ῗ ᴌ ᴰ  
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十七、培训费报销 

Ѓ҅Є  

1.  

ᴌ  

1.   

2.  └ 2Ҍᾣ  

3.   

4.   

5. └   

6.  ԑ ᵣ ⅎ  

7. ᶱ ɻ  ᵣ῎  

2. ‼ 

⌡ ᵥ  ᴯ  
ɻ ɻ

֢  
Ὶל   

҅ Ѓ Є 500 150 80 30 760 

ԑ Ѓ Є 400 150 70 30 650 

Ҏ Ѓ  ҐЄ 340 130 50 30 550װ

ɛ Ԑ Е 

1. 30 Ὺװ ‼ ┼Ж 30 Ї

‼ 70% ┼ɼ 

2. ‼ ɼ 

3. ᵲָ ┼ ָ ῪЇװ10% Ғ 10ָɼ 

ЃԑЄ ꜘ  

Ὺ Ņ ņ Ж ҅ Ї

Ņ ņ ɼ 

ᴌ  

1.   

2.   

3. ῗ ᴌ  
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十八、国内差旅费报销指南 

Ѓ҅Є ₴ Ѓװ GKZ/KZ/KH Є 

1.v  

Ѓ1Є╦ ᴌ 

֢ Ж₴ Ғ 15 Ѓ Єɼ 

Ѓ2Є  

ᴌ  

1.₴ Ѓ Є Ѓ Є₴  

https://cw.cug.edu.cn/info/1202/1919.htm  

2.֢  ₴ ָ Ї ɼ 

3. ɻ  ₴  

4.  ₴ Ѓ1000ᾣװҏ ῎ ЄЖ 

ָ ᴓ ɻ ɻ ᴌɼ 

5.ᴰ  ᴰ  

9.   

ɛ Ԑ Е 

ɻ ɻᴰ ῗ Ї ҅ ЇԐ Ғԍ ɼ 

Ѓ3Є ꜡ ‼ 

֢ Ί  ꜡ ‼ 

ɻ ῎ΐ֢

 

ɻ ɻ 200ᾣ/ָ/ Ї 

Ὶל 180ᾣ/ָ/ ɼ 

ɻ  
ɻ ɻ 120ᾣ/ָ/ Ї 

Ὶל 100ᾣ/ָ/ ɼ 

ɛ Ԑ Е 

₴ ꜘᴰ Ї Ї ꜡ЖҒ Ї ֢ ꜡Ї ᴯ ꜡Ї

‼ҿЕ ɻ ɻ 120ᾣ/ָ/ ЇῚל 100ᾣ/ָ/ ɼ 

https://cw.cug.edu.cn/info/1202/1919.htm
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Ѓ4ЄŅ ₴ ņᵥ ‼ 

ָ ⌡ ‼ 

ɻ ꜙָ  

ԑ Ҙᴑ  
1100 

῏ ҏװ ᵣ ָ  

◖ ҏװ ᵣ Ҙᴑ ЃҒ ԑ Є 

◖ ҏװ ᵣ Ҙҟ ָ  

650 

Ὶָל  500 

Ѓ5Є ᴌ  
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2.v Ғ  

Ѓ1Є  

ᴌ  

1.₴ Ѓ Є Ѓ Є₴ Ї ₴ 60  

https://cw.cug.edu.cn/info/1202/1919.htm  

2.֢  ₴ ָ Ї ɼ 

3.ᵥ  ᵥ  

3. ɻ  ₴  

4.  ₴ Ѓ1000ᾣװҏ ῎ ЄЖ 

ָ ᴓ ɻ ɻ ᴌɼ 

5.ᴰ  ᴰ  

9.   

ɛ Ԑ Е 

1.₴ 15 ῪӤװ ᵥ Ғ ɼ 

2. ɻ ɻD ῗ Ї ҅ ЇԐ Ғԍ ɼ 

3.ᶕ Їᵥ ᵲ ᵣ Ίɼ 

ᶕ Їᵥ ᵲ ᵣ ΊЖҒ ᵲ ᵣ ᶱ Ї₴

ָ ᵥ ‟Ї ָ Ї ԑ ᵣ ɼ 

Ѓ2Є ꜡ ‼ 

֢ Ί  ꜡ ‼ 

ɻ ῎ΐ֢  
ɻ ɻ 200ᾣ/ָ/ Ї 

Ὶל 180ᾣ/ָ/  

ɻ  
ɻ ɻ 120ᾣ/ָ/ Ї 

Ὶל 100ᾣ/ָ/  

Ѓ3ЄŅ ₴ ņᵥ ‼ 

ָ ⌡ ‼ 

ɻ ꜙָ  

ԑ Ҙᴑ  
1650 

῏ ҏװ ᵣ ָ  

◖ ҏװ ᵣ Ҙᴑ ЃҒ ԑ Є 

◖ ҏװ ᵣ Ҙҟ ָ  

975 

Ὶָל  750 

https://cw.cug.edu.cn/info/1202/1919.htm
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Ѓ4Єᵥ ῗ ῊЇ֢׃ Ғ ‟ 

‟ⅎ  ᾥ  ◐ᵯ  ꜡ 

ῊЇҲ

Ғ  
֢  Ŷ Ŷ 

Ғ Ὴ ֢  Ŷ ¦ 

ῗ֢  ----------------  ¦ ¦ 

ЕŶש Ї¦ש Ғ ɼ 

Ѓ5Є ᴌ  
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3.  

Ѓ1Є  

‟ⅎ  ᴌ ꜡ 

60  Ὺװ

1. ֢  

2.ʃ₴ ʄЃ ЄЃ Ҏ

Еԑ ᵣɻ ɻ ᵲ ᵲ

ᵣЄ 

1ɻΊ ◖ ҏװ

◖ ҏװ ꜙ ₴ ָ

Е400ᾣ/ָ/  

2ɻῚָל Ѓ ЄЕ

300ᾣ/ָ/  60 Ѓ Єװҏ 

1. ֢  

2.ʃ₴ ʄЃ ЄЃ

Еԑ ᵣɻ ɻ ᵲ ᵲ

ᵣɻ ῗ Є 

ɛ Ԑ Е 

ɻ ῗ Ї ҅ ЇԐ Ғԍ ɼ 
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Ѓ2Є ᴌ  
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4.  

Ѓ1Є  

ɻ ɻ ɻ ɻҡ  

Ѓ2Є  

ᴌ  

1.֢  
꜡ 

2.ᵥ  

3. ᵥ  
ꜙӀ Ґ Ҳ Е

https://cw.cug.edu.cn/info/1202/1919.htm  

Ѓ3Є ᴌ  
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5. ᵣָ  

‟ⅎ  ֢  ᵥ  ꜡ 

ᵣָ

ꜘᴰ  
Ŷ 

ᴰ

 

Ὺ֢ ᴰ

Ї

ᴯ ֢ ꜡ 

ᵣָ ֢

ɻ  
Ŷ Ŷ ¦ 

ᵣָ ה

ꜘ  
Ŷ Ŷ 

ɻ ɻ

120ᾣ/ָ/ ЇῚ

ל 100 ᾣ/ ָ/

 

 ¦ ¦ ¦ 

ЕŶש Ї¦ש Ғ ɼ ᴌ Ὺָ ɼ 

ЃԑЄ῎ꜙ₴ Ѓ ₴ Є 

1.  

ᴌ  

1.₴ Ѓ῎ꜙЄ ꜙӀ Ґ Ҳ Е 

https://cw.cug.edu.cn/info/1202/1919.htm  

ԑ ᵣ ₴ Ї ʃ₴ Ѓ῎ꜙЄʄЇӤ

ʃҲ ₴ ʄЃ ᴌЄש ɼ 

2.֢  ₴ ָ Ї ɼ 

3.ᵥ  ᵥ ᵣ Ї ᶱ ᵣ₴Ί ɼ 

4. ɻ  ₴  

5.  ₴ Ѓ1000ᾣװҏ ῎ ЄЖ 

ָ ᴓ ɻ ɻ ᴌɼ 

6. ᴰ  ᴰ  

7.   

ɛ Ԑ Е 

ɻ ɻᴰ ῗ Ї ҅ ЇԐ Ғԍ ɼ 

2. ꜡ ‼ 

 ꜡ ‼ 

ɻ ῎ΐ֢  

ɻ ɻ 200ᾣ/ָ/ Ї 

Ὶל 180ᾣ/ָ/ ɼ 

⁯ ɼ 

ɻ  ɻ ɻ 120ᾣ/ָ/ Ї 

https://cw.cug.edu.cn/info/1202/1919.htm
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 ꜡ ‼ 

Ὶל 100ᾣ/ָ/ ɼ 

⁯ ɼ 

ᴰ  

Ї ꜡ɼ 

Ғ Ї ɻ ɻ 120ᾣ/ָ/ Ї

Ὶל 100ᾣ/ָ/ ɼ 

⁯ ɼ 

3.ָ ⌡ ֢ ‼ 

⌡ ָ  
 

Ѓ ꜠ ɻ Є 
  

҅  

1. ɻ ꜙ

ָ Ж 

2. ԑ ҏָװ ɼ 

Ѓ ɻ

ЄЇ /꜠ ꜙ Ї

Ὴ∆ ∆ ҅ ɼ 

҅  
/ ῎

ꜙ  

ԑ  

1. ҏװ ᵣָ

Ж 

2. ҏҘᴑװ ɻҘ

ҟ ָ ɼ 

Ѓ ɻ

ЄЇ /꜠ ҅ Ї

Ὴ∆ ∆ ҅ ɼ 

ԑ   

Ҏ  Ὶָל  

Ѓ ɻ ЄЇ

/꜠ ԑ ɻῊ∆

∆ ԑ ɼ 

Ҏ   

4.v ‼ 

ᵥ ‼Ҫ ʃҲ ῗ ᵲָ ᵥ ‼

ʄЃ ʍ2016ʎ71 Є ɼ 

ꜙӀ Ґ Ҳ Еhttps://cw.cug.edu.cn/info/1202/1919.htm  

5. ᵣָ  

‟ⅎ  ֢  ᵥ  ꜡ 

ᵣָ

ꜘᴰ  
Ŷ 

ᴰ

 

Ὺ֢ ᴰ

Ї ᴯ

֢ ꜡ 

ᵣָ ֢

ɻ  
Ŷ Ŷ ¦ 

ᵣָ ה

ꜘ  
Ŷ Ŷ ¦ 

 ¦ ¦ ¦ 

ЕŶש Ї¦ש Ғ ɼ ᴌ Ὺָ ɼ 
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6.v ῗ ῊЇ֢׃ Ғ ‟ 

‟ⅎ  ᾥ  ◐ᵯ  ꜡ 

ῊЇҲ

Ғ  
֢  Ŷ Ŷ 

Ғ Ὴ ֢  Ŷ ¦ 

ῗ֢  ----------------  ¦ ¦ 

ЕŶש Ї¦ש Ғ ɼ 
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7. ᴌ  
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十九、因公出国（境）差旅费报销指南 

Е ɻ ֢ ɻᵥ ɻ ᴰ

ῳ ɻ₴ ɻ Ḧ ɻ ɻᴯ ɻ῎ ɼ

ᴌ ҐЕ 

ᴌ 
Ὺָ  

 

Ҙ  

 
 

1ɻ Ὺ  Ŷ Ŷ  

2ɻ ⃰ Ŷ Ŷ  

3ɻҏ Ӏ ᴌ Ŷ   

4ɻ₴ Ҙ ‟  Ŷ Ŷ 
ꜙӀ Ґ Ҳ Ґ Е

https://cw.cug.edu.cn/info

/1202/1917.htm 

5ɻ₴ ָ  Ŷ  

6ɻ Ҙ   Ŷ 

7ɻ ₧ ᴯ ɻ  Ŷ  

8ɻ  
Ŷ Ŷ 

https://www.boc.cn/sourced

b/whpj/  

9ɻ₴ Ѓ Є/ ָ

₴ῇ ᴌ 
Ŷ Ŷ 

 

10ɻ ᴰ  Ŷ  ꜘ ᴰ  

Ὶל Е 

1. Ὺ Ї

Receipt InvoiceЃ ῎ ɻ Ḫמ ЄЇ ₧

Ҳ Ὺ ɻ ɻ ɻ Ї ⸗ָ ɼ 

2. Ѓ Є Ẩ Е҅ װ ₴ῇ ꜘ ₴ῇ

ҿ‼Ї ῇ Ẩ ɼЃᶡ Е 1 ₴ Ї 10

ῪЇ Ẩ 10 Єɼ 

3. Ὺ ᴯ ꜡ ֢ ꜡ ʃҲ Ѓ Є ⸗ ʄ

⸗ ʍ2021ʎ35 ɼ 

4.₴ ָ ᴯ ɻ̓́ װ ‼ үָ ᶕ Ї

ɻ Ӑ ЇΊᵩ ‼ ꜙӀ ɼ 

5. ᶕ ₴ ᴑ ҅ Ҳ ᴍɼ 

6. Ҙ ɻ ֢ ҏ ɼ Ὺ

֢ ɻᵥ ɻᴯ ʃҲ Ѓ Є ⸗ ʄ

⸗ ʍ2021ʎ35 ɼ 
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二十、零星工程维修费报销 

Ѓ҅Є  

ᴌ 
ⅎ מ  

҅ מ   
מ    

1.  Ŷ Ŷ Ŷ Ŷ  

2.  Ŷ Ŷ Ŷ Ŷ  

3.  Ŷ Ŷ Ŷ Ŷ  

4.    Ŷ Ŷ  

5. Ḧ

₧  
  Ŷ Ŷ 

Ḧ Ї∑

ᶱɼ 

מ.6  Ŷ Ŷ Ŷ Ŷ 

└ מ

Ї ᵣ מ

Ж └

מ Ї ғ Ҳ

ɼ 

ЃԑЄ Ԑ  

1. ḷ Ḧ Ї ⅎɼ 

2. ḷ5ҌװῪ Ὺ Ї └5Ҍᾣ ɼ 

3. ⁯ 8%Ї∑ Ї מ Ҳ

ɼ 
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二十一、校外劳务费发放 

⌡  ‼Ѓҏ Є ┼ ᶳ  

 

◖  500ᾣ/  ʃῗԓ ʁҲ

ῗ

⸗ ʂ ʄЃ

ʍ2016ʎ540 Є 

 1000ᾣ/  

ɻῊ Ҙ  1500ᾣ/  

 

Ҙҟ  1500- 2400ᾣЊָ• Ѓ Є 
ʃҲ

Ҙ ⸗

ʄЃ ʍ2017ʎ

128 Є 
ῚלҘҟָ  900- 1500ᾣЊָ• Ѓ Є 
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二十二、支付失败重新支付 

Ѓ҅Є ῇ  

ꜙӀ http://172.16.0.2/sjcx/Project.aspx 

 

ЃԑЄӫ  מ  

מ Ҏ ⅎῪ Ї ָ Їԑ ᵣ ɼ 

Ѓ1Є Ḫ Ѓ ɻ₧ ɻ ᵣɻ Є 

Ѓ2Є Ḫ Ѓ ɻ ₧ Є 

Ѓ3Є  

Ґ Е ꜙӀ -Ґ Ҳ https://cw.cug.edu.cn/info/1202/1922.htm 

ЃҎЄ ⸗  

ꜙғ ֥ 14  
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二十三、外单位质保金支付 

Ѓ҅Є מ ᴌ 

Ḧ ₧ Ѓᶱ ᵣ ЄЇᶕ ᵣ ɼ 

ЃԑЄ ⸗  

ꜙғ ֥ 14  

ЃҎЄ Ԑ  

1. ᴌ Ḧ Ї ᴌҒԍ⸗ ɼ 

2. Ḧ Ї └ מ ‼ Ї ⸗ ɼ 
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二十四、保证金领取 

Ѓ҅Є Ḧ └  

ꜙӀ http://172.16.0.2/sjcx/Project.aspx 

 

ЃԑЄӫ   

Ҏ ⅎῪ Ї ָ Їԑ ᵣ ɼ 

Ѓ1ЄṨ Ḫ ЃṨ ɻ₧ ɻ ᵣɻ Є 

Ѓ2Є Ḫ Ѓ ɻ₧ Є 

Ѓ3Є Ѓ“ Ṩ Є 

Ґ Е ꜙӀ -Ґ Ҳ https://cw.cug.edu.cn/info/1202/2291.htm  

ЃҎЄ ⸗  

ꜙғ ֥ 14  


